
Förderung

Kaufmann/-frau im  
Gesundheitswesen  

(GEKA)

ZURÜCK IN EIN ERFÜLLTES ARBEITSLEBEN



Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen
Inklusive SAP®-Zertifikat

Änderungen und Irrtümer vorbehalten | Stand: Oktober 2024

QUALIFIZIERUNGSINHALTE

 � Grundlagen des Sozialversicherungssystems
 � Allgemeine Wirtschaftslehre
 � Geschäfts- und Leistungsprozesse in 

Einrichtungen des Gesundheitswesens
 � Leistungsabrechnung, Finanzbuchhaltung, 

Controlling
 � Personalwirtschaft
 � Gesundheitsmarketing
 � Einkauf und Lagerwirtschaft
 � Qualitätsmanagement

 � Standardsoftware und branchenbezogene 
EDV-Anwendungen

VORAUSSETZUNGEN

 � Volljährigkeit
 � Bewilligter LTA-Antrag (Leistungen zur Teilhabe 

am Arbeitsleben) oder Bildungsgutschein
 � Schulabschluss wünschenswert
 � Interesse am Gesundheitswesen, gute sprachliche 

Ausdrucks- und Kommunikationsfähigkeit

BERUFSALLTAG
Sie bilden innerhalb der Einrichtungen des Gesundheits- und Sozialwesens die Schnittstelle zwischen der 
Verwaltung und dem ärztlich-pflegerischen Bereich. Hierzu gehört die Aufnahme und Beratung von  
Patienten bzw. Kunden. Sie arbeiten außerdem in der Leistungsabrechnung, nehmen Aufgaben in der 
Finanzbuchhaltung sowie im Controlling und im Einkauf wahr. Ferner unterstützen Sie die Investitions-  
und Finanzierungsplanung und den Bereich des Gesundheitsmarketings sowie u. a. die Bereiche Quali
tätsmanagement, Verwaltung und Organisation. Zu Ihrem Arbeitsalltag gehört insbesondere der routinierte 
Umgang mit Standard-Büroanwendungen sowie mit branchenspezifischen EDV-Lösungen.

Dauer
24 Monate

Praktikum
ca. 6 Monate

Abschluss
IHK-Prüfung,

Hauszeugnis und 
SAP®-Zertifikat

Qualifizierungsort
Standort Charlottenburg

Standort Mühlenbeck
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KONTAKT DIGITALE KOMPETENZEN

• �Berufliche Reha (LTA*): Sascha Paulick 

✆ 030 30399215 

✉ sascha.paulick@bfw-berlin-brandenburg.de

• �Bildungsgutschein (BGS): Guido Kotlarski  

✆ 030 30399204  

✉ bgs@bfw-berlin-brandenburg.de 

Wir nutzen in unseren Bildungsangeboten umfassend 
digitale Lehr- und Lernkonzepte. Sie lernen je nach  
Angebot den Umgang mit Moodle, Teams und SharePoint 
und erhalten über diese Kanäle auch Informationen  
zu internen Veranstaltungen, Neuerungen in Ihrem  
Ausbildungsgang, zu Bewerbungen u. v. m. 

* �Im Rahmen der Besonderen Hilfen § 49 SGB IX unterstützen wir Sie ärztlich, physiotherapeutisch und psychologisch.  
Zudem begleitet Sie Ihr persönlicher Reha- und Integrationsmanager individuell während Ihrer beruflichen Reha.

www.bfw-berlin-brandenburg.de


