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Änderungen und Irrtümer vorbehalten | Stand: Oktober 2024

QUALIFIZIERUNGSINHALTE

 �Wirtschafts- und Sozialkunde
 �Rechnungswesen
 �EDV
 �Rentenversicherungsrecht gemäß LAS
 �Fachpraxis in der Deutschen Rentenversicherung 

Berlin-Brandenburg

VORAUSSETZUNGEN

 � Volljährigkeit
 � Bewilligter LTA-Antrag �

(Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben) 
 � Schulabschluss wünschenswert
 � Interesse am Umgang mit Kunden, gute 

Kommunikationsfähigkeit, ständige Lernbereitschaft 
(neue Gesetzesvorlagen etc.), Sorgfalt und 
Verschwiegenheit (z. B. Umgang mit Kundendaten)

BERUFSALLTAG
Sie klären Versicherungsverhältnisse und Leistungsansprüche der Versicherten, berechnen Mitgliedsbeiträge, 
veranlassen Beitragszahlungen und überwachen deren Eingang. Sie beraten Mitglieder in versicherungs
technischen Belangen und Finanzierungsfragen, bearbeiten Anträge auf Rente und Leistungen zur beruflichen 
und medizinischen Rehabilitation. Sie berechnen Rentenzahlungen, Übergangsgelder sowie Zusatzleistungen 
und veranlassen deren Zahlung. Sie arbeiten mit Leistungserbringern, Vertragspartnern wie Ärzten, Kranken-
häusern, mit Reha- und Pflegeeinrichtungen etc. zusammen.

Dauer
24 Monate

Praktikum
ca. 12 Monate 
bei der DRV BB

Abschluss
Prüfung vor der zuständigen 

 Stelle und Hauszeugnis

Qualifizierungsort
Standort Charlottenburg

LT
A

KONTAKT DIGITALE KOMPETENZEN

Berufliche Reha (LTA*): Claudia Frey 

✆ 030 30399232 

✉ claudia.frey@bfw-berlin-brandenburg.de

Wir nutzen in unseren Bildungsangeboten umfassend 
digitale Lehr- und Lernkonzepte. Sie lernen je nach  
Angebot den Umgang mit Moodle, Teams und SharePoint 
und erhalten über diese Kanäle auch Informationen  
zu internen Veranstaltungen, Neuerungen in Ihrem  
Ausbildungsgang, zu Bewerbungen u. v. m. 

* �Im Rahmen der Besonderen Hilfen § 49 SGB IX  unterstützen wir Sie ärztlich, physiotherapeutisch und psychologisch.  
Zudem begleitet Sie Ihr persönlicher Reha- und Integrationsmanager individuell während Ihrer beruflichen Reha.

www.bfw-berlin-brandenburg.de

http://www.bfw-berlin-brandenburg.de
https://www.facebook.com/BFWBB
https://www.instagram.com/bfw_bb/
https://de.linkedin.com/school/berufsf%C3%B6rderungswerk-berlin-brandenburg-e-v/
https://www.xing.com/pages/berufsforderungswerkberlin-brandenburge-v
https://www.youtube.com/@bfw_bb

